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/ Provincia de Ocana y Sur del Cesar

RESOLUCION No. 022 DE 2026
(22 de septiembre del 2026 )

“Por medio de la cual se establecen los requisitos y el procedimiento para solicitar y tramitar las
actuaciones catastrales ante la Asociacidon de Municipios del Catatumbo, Provincia de Ocafiay
Sur del Cesar — ASOMUNICIPIOS, en su condicidn de gestor catastral, y se dictan otras
disposiciones”

EL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA ASOCIACION DE MUNICIPIOS DEL CATATUMBO, PROVINCIA DE
OCANA'Y SUR DEL CESAR — ASOMUNICIPIOS

En ejercicio de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por la Resolucidon
IGAC No. 1204 del 27 de agosto de 2021, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 365 de la Constitucion Politica establece que los servicios publicos son inherentes a la
finalidad social del Estado y que es deber de este asegurar su prestacion eficiente a todos los
habitantes del territorio nacional.

Que el articulo 79 de la Ley 1955 de 2019, modificado por el articulo 43 de la Ley 2294 de 2023,
dispone que la gestidon catastral es un servicio publico de naturaleza administrativa especial, que
comprende un conjunto de operaciones técnicas y administrativas orientadas a la adecuada
formacion, actualizacién, conservacion y difusién de la informacién catastral con enfoque
multipropdsito.

Que mediante la Resolucién No. 1204 del 27 de agosto de 2021, el Instituto Geografico Agustin
Codazzi — IGAC habilité a Asomunicipios como gestor catastral para la prestacion del servicio publico
de gestion catastral en los municipios de Abrego, Bucarasica, Cachira, Convencién, El Carmen, El
Tarra, Hacari, La Playa, San Calixto, Sardinata y Teorama, en el departamento de Norte de Santander,
y Rio de Oro, en el departamento del Cesar.

Que el articulo 2.2.2.1.1 del Decreto 1170 de 2015, modificado por el articulo 1 del Decreto 148 de
2020, define el catastro con enfoque multipropdsito como aquel cuya informacién “debe servir como
un insumo fundamental en la formulacién e implementacién de diversas politicas publicas,
contribuyendo a brindar una mayor seguridad juridica, la eficiencia del mercado inmobiliario, el
desarrollo y el ordenamiento territorial (...)".

Que el articulo 4.5.2 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023 dispone expresamente:

“Es responsabilidad del gestor catastral expedir el acto administrativo general que contemple los
requisitos y procedimientos para solicitar y tramitar las mutaciones e informar a los usuarios sobre
los requisitos y procedimientos para solicitar y tramitar las mutaciones.”
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Que, en cumplimiento de ese mandato, se hace necesario adoptar en un acto administrativo de
caracter general los requisitos y el procedimiento de las actuaciones catastrales que Asomunicipios
adelanta, dando publicidad y certeza a los usuarios del servicio.

Que el articulo 4.5.8 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023, adicionado por el articulo 27 de la
Resolucion IGAC 794 de 2026, establece que el usuario podra formular su peticion “sin que sea su
responsabilidad identificar, clasificar ni denominar el tipo de actuacion catastral procedente”, y que
corresponde exclusivamente al gestor catastral clasificar los hechos reportados, determinar la
actuacion procedente y “establecer las fuentes de informacidn pertinentes y las actividades de
campo o de oficina necesarias para su resolucion”.

Que la misma disposicion prevé:

“No se podrd exigir al usuario actos administrativos, constancias, certificaciones o documentos que
ya reposen en la entidad o en otras entidades publicas, siempre que dicha informacion sea accesible
mediante mecanismos de colaboracidn e interoperabilidad. En estos casos, el gestor catastral
deberd actuar con celeridad y gestionar directamente el acceso a la informacidn requerida, sin
trasladar esta carga al usuario. No obstante, el interesado podrd aportar, en cualquier momento,
la informacidn adicional que considere pertinente.”

Que el numeral 4 del articulo 4.3.1 de la Resolucién IGAC 1040 de 2023 caracteriza la conservacion
catastral como un proceso flexible, que permite “la adopcién de diferentes métodos para la
incorporacion en la base de datos catastral de los cambios que experimente la informacién de los
predios de forma permanente”, incluidos los métodos directos, indirectos, declarativos vy
colaborativos.

Que los articulos 16 y 17 de la Ley 1437 de 2011 regulan el contenido de las peticiones y el tramite
de las peticiones incompletas, y que el articulo 4.5.2 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023 fija los
plazos de decision de las mutaciones catastrales.

Que la Resolucion Conjunta IGAC No. 1101 y SNR No. 11344 del 31 de diciembre de 2020 establece
los requisitos y el tramite de los procedimientos catastrales con efectos registrales, y fija en su articulo
17 las condiciones del levantamiento planimétrico que debe aportar el solicitante.

Que el articulo 5.2.8 de la Resolucién IGAC 1040 de 2023 y su Tabla 7 fijan como sistema de referencia
obligatorio de la base de datos catastral el Magna-Sirgas / Origen Nacional, cédigo EPSG 9377, y que
el articulo 5.2.7 y su Tabla 6 determinan la resolucién espacial segin el comportamiento
predominante del suelo.

Que mediante la Resolucion No. 02 de 2026, modificada parcialmente por la Resoluciéon No. 07 del 3
de febrero de 2026, Asomunicipios publicé los productos, servicios y precios unitarios de venta, y
establecio en su articulo 21 las formas de pago.

Que el articulo 8 de la Resolucién IGAC 301 de 2025 obliga a reportar al Sistema Nacional de
Informacién Catastral — SINIC los tramites y mutaciones dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la firmeza del acto administrativo correspondiente.
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Que el diagnodstico técnico realizado en el afio 2022 para la iniciacién del servicio, adelantado por
esta gestoria frente a la base de datos catastral se evidencid imprecision sistematica en su
componente grafico, consistente, entre otros, en predios inscritos sin representacion geométrica,
mejoras y unidades sometidas al régimen de propiedad horizontal sin geometria asociada, diferencias
entre el drea inscrita en el registro alfanumérico y el drea de la base grafica superiores a los rangos
de tolerancia, y coexistencia de sistemas de referencia distintos del previsto en el articulo 5.2.8 de la
Resolucion IGAC 1040 de 2023.

Que, en consecuencia, la determinacién de la geometria de los predios objeto de actuaciones que la
crean o la modifican requiere el aporte de un levantamiento planimétrico que cumpla las
especificaciones técnicas vigentes, sin el cual la incorporacion en la base catastral propagaria la
imprecisién existente.

Que Asomunicipios publica en su portal institucional los requisitos de los trdmites catastrales, y
resulta necesario armonizar esa informacién con el marco normativo vigente y dotarla de respaldo
en un acto administrativo de caracter general.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

TITULO | — DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Objeto. La presente resolucién establece los requisitos que debe reunir toda solicitud
de actuacion catastral presentada ante Asomunicipios, el procedimiento aplicable a su tramite y las
condiciones de pago, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 4.5.2 de la Resolucién IGAC
1040 de 2023.

ARTICULO 2. Ambito de aplicacién. Esta resolucién aplica a las actuaciones catastrales que se
adelanten en los doce (12) municipios en los que Asomunicipios presta el servicio publico de gestién
catastral en virtud de la Resolucion IGAC 1204 de 2021, ya se inicien de oficio o a solicitud de parte.

ARTICULO 3. Definiciones. Para la interpretaciéon de esta resolucién se adoptan las definiciones
contenidas en la Resolucién IGAC 1040 de 2023 y en las normas que la modifiquen, adicionen o
sustituyan.

ARTICULO 4. Principios de la atencién. La atencién de las actuaciones catastrales se rige por los
siguientes principios, conforme al articulo 4.5.8 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023:

1. El usuario podra formular su peticién mediante la descripcion de los hechos, circunstancias o
novedades que sustenten el cambio en la informacion predial, sin que sea su responsabilidad
identificar, clasificar ni denominar el tipo de actuacion catastral procedente.

2. Corresponde exclusivamente a Asomunicipios clasificar los hechos reportados, determinar la
actuacion catastral procedente, establecer las fuentes de informacion pertinentes y las
actividades de campo o de oficina necesarias para su resolucion, y adelantar las gestiones
operativas que correspondan.
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3. Asomunicipios promovera el uso de fuentes secundarias de informacién y de las tecnologias
disponibles, sin perjuicio de la participacion del usuario a través de métodos declarativos y
colaborativos.

4. La exigencia de documentos al usuario sera la estrictamente necesaria para resolver la
actuacion, y se aplicarad de forma proporcional al tipo de tramite y a la informacion con que ya
cuente la entidad.

ARTICULO 5. Canales de radicacién. Las solicitudes podran presentarse por los canales virtuales
(catastro.asomunicipios.gov.co) vy fisicos dispuestos por Asomunicipios, que seran divulgados en el
portal institucional. Toda solicitud recibird nimero de radicado y constancia de recepcion.

TITULO Il — DE LOS REQUISITOS

CAPITULO | - Requisitos generales

ARTICULO 6. Requisitos generales de toda solicitud. Toda solicitud de actuacién catastral deberd
presentarse por escrito y reunir los siguientes requisitos generales, conforme al articulo 16 de la Ley
1437 de 2011y a los numerales 1, 2 v 3 del articulo 17 de la Resolucion Conjunta IGAC 1101 / SNR
11344 de 2020:

1. Nombre completo e identificacion del solicitante y, cuando actle por conducto de
representante legal o de apoderado, los de este.

2. Calidad en que se actla respecto del predio —propietario, poseedor, ocupante, representante
legal o0 apoderado—, debidamente acreditada conforme al pardgrafo 2 de este articulo.

3. Direccién fisica y/o electrénica en la que el solicitante recibird notificaciones y comunicaciones,
numero telefénico de contacto y correo electroénico.

N

. Objeto de la peticion y descripcion clara y precisa de los hechos, circunstancias o novedades que
la motivan.

5. ldentificacién del predio: nimero predial nacional y, cuando existan, folio de matricula
inmobiliaria y direccion.

(9]

. Relacién de los documentos que se acompafian.

N

. Firma del solicitante, en los términos del paragrafo 1 de este articulo.

0o

. Copia del documento de identidad del solicitante. Tratdandose de personas juridicas, certificado
de existencia y representacién legal vigente y copia del documento de identidad del
representante legal. Tratdndose de entidades publicas, copia del acta de nombramiento o de
posesion del representante legal, o del documento que haga sus veces, y copia de su
documento de identidad.

9. Comprobante del pago de la tarifa, cuando la actuacién lo cause conforme al Titulo IV de esta
resolucion.

Pardgrafo 1. La solicitud deberd estar firmada por el titular del derecho de dominio o, tratdndose
de predios en condicion de informalidad, por el poseedor u ocupante cuya calidad se encuentre
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acreditada, o por su apoderado debidamente constituido. En las solicitudes radicadas por canal
virtual se admitird la firma electronica o la firma manuscrita digitalizada. Cuando la solicitud sea
suscrita por persona distinta del titular sin acreditar su calidad, se requerird al peticionario en los
términos del articulo 15 de esta resolucion.

Pardgrafo 2. Acreditacion de la calidad del solicitante. La calidad en que actua el solicitante
deberd encontrarse acreditada al momento de la radicacion, asi: a) el propietario, con el titulo de
dominio debidamente registrado o con la titularidad que figure en el folio de matricula
inmobiliaria consultado por Asomunicipios; b) el poseedor o el ocupante, con la inscripcion que a
su nombre figure en la base de datos catastral en condicion de informalidad o, cuando esta no
exista, con los documentos que acrediten la posesion o la ocupacion, conforme al articulo 4.6.2
de la Resolucion IGAC 1040 de 2023; c) el representante legal y el apoderado, con los documentos
previstos en el numeral 8 de este articulo y en el pardgrafo 3.

No se dard tramite a la solicitud ni se entregard informacion predial a quien no tenga acreditada
alguna de las calidades anteriores. La informacion se entrega unicamente respecto del predio y
de los datos que figuren a nombre del solicitante, en garantia de la proteccion de datos personales
de propietarios, poseedores y ocupantes prevista en el numeral 4 del articulo 1.9 de la Resolucion
IGAC 1040 de 2023. Quien no acredite tales calidades solo podrd acceder a la informacion que
tenga cardcter publico conforme a las normas de transparencia y acceso a la informacion publica.

Tratdndose de procedimientos catastrales con efectos registrales, la solicitud solo podrd ser
presentada por el titular del derecho de dominio, por su apoderado o por las entidades publicas
que administren la propiedad de bienes propios o ajenos, conforme a los articulos 16 y 17 de la
Resolucidn Conjunta IGAC 1101 / SNR 11344 de 2020.

Pardgrafo 3. Cuando se actue mediante apoderado deberd aportarse poder general otorgado por
escritura publica o poder especial con facultad expresa para adelantar la actuacion ante el gestor
catastral, conforme al numeral 3 del articulo 17 de la Resolucién Conjunta IGAC 1101 /SNR 11344
de 2020, junto con copia del documento de identidad del apoderado.

Pardgrafo 4. La solicitud no serd rechazada por no denominar correctamente el trdmite.
Asomunicipios determinard la actuacion procedente conforme al articulo 4 de esta resolucion.

Pardgrafo 5. Los datos de contacto y notificacion aportados se entenderdn vigentes hasta que el
solicitante informe por escrito su modificacion, y las comunicaciones dirigidas a ellos se tendrdn
por vdlidamente surtidas.

ARTICULO 7. Documentos que no se exigiran al usuario. En aplicacién del articulo 4.5.8 de la
Resolucion IGAC 1040 de 2023, no se exigira al solicitante la presentacion de actos administrativos,
constancias, certificaciones o documentos que reposen en Asomunicipios o en otras entidades
publicas, cuando dicha informacién sea accesible mediante mecanismos de colaboracién e
interoperabilidad. En particular:

a) El certificado de tradicion y libertad del predio objeto de la actuacion, cuya informacion
Asomunicipios consultard directamente ante la Superintendencia de Notariado y Registro
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o ante la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos competente, en los términos del
paragrafo 3 de este articulo.

b) Los titulos de dominio de los predios colindantes.

¢) Los certificados, licencias, actos administrativos y planos que reposen en las secretarias de
planeacion municipal.

d) Los certificados y documentos expedidos por la propia gestoria catastral.

Pardgrafo 1. Cuando la informacion no resulte accesible por los mecanismos sefialados,
Asomunicipios lo hard constar de manera motivada en el requerimiento que formule al usuario.

Pardgrafo 2. El interesado podrd aportar en cualquier momento la informacion adicional que
considere pertinente.

Pardgrafo 3. Del certificado de tradicidn y libertad. Asomunicipios verificard la situacion juridica
registral del predio mediante consulta directa del folio de matricula inmobiliaria y dejard en el
expediente la constancia de la consulta, con indicacion de su fecha. En consecuencia, la
presentacion del certificado de tradicion y libertad no constituye requisito de admision de la
solicitud ni podra exigirse como condicion para su radicacion.

El solicitante podrd aportarlo de manera facultativa. Cuando lo haga y su expedicion no supere
los treinta (30) dias anteriores a la fecha de radicacion, el certificado se tendrd como prueba
suficiente de la situacion registral del predio y no se surtird la consulta prevista en el inciso
anterior.

Cuando la consulta directa no resulte posible por indisponibilidad del servicio, porque la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos competente no se encuentre integrada al mecanismo de
interoperabilidad, o porque el folio presente inconsistencias que impidan resolver la actuacion,
Asomunicipios requerird al solicitante el certificado de tradicidn y libertad expedido con antelacion
no superior a treinta (30) dias, haciendo constar de manera motivada en el requerimiento la razon
por la cual la informacion no resulté accesible, conforme al pardgrafo 1 de este articulo.

ARTICULO 8. Gestién directa de la informacién. Asomunicipios gestionarad directamente y con
celeridad el acceso a la informacion necesaria que repose en otras entidades publicas. Cuando la
actuacion implique la recopilacion de informacion de terceros, los plazos se suspenderan hasta que
sea aportada, conforme al paragrafo 2 del articulo 4.5.2 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023.

CAPITULO Il - Del plano y el levantamiento planimétrico

ARTICULO 9. Levantamiento planimétrico a cargo del solicitante. En toda actuacién catastral que
implique la creacion, la modificacién o la determinacién de la geometria de un predio, el solicitante
deberd aportar el levantamiento planimétrico del predio o de los predios objeto de la actuacién, con
su cuadro de areas y con las especificaciones técnicas del articulo 10 de esta resolucién.

Quedan comprendidas, entre otras, las siguientes actuaciones:

1. Mutaciones de segunda clase, respecto del predio o predios que se segregan o agregan.
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2. Mutaciones de quinta clase, respecto del predio que se incorpora.
3. Rectificacién de drea vy linderos con fines catastrales.
4. Modificacion de la base cartografica predial.

5. Procedimientos catastrales con efectos registrales, en los términos del numeral 2 del articulo 17
de la Resolucién Conjunta IGAC 1101 / SNR 11344 de 2020.

Pardgrafo 1. La exigencia recae unicamente sobre el predio o los predios que se crean, se
segregan, se agregan o cuya geometria se modifica. No se exigird al usuario el levantamiento del
predio matriz ni el de los predios que ya cuenten con representacion geométrica en la base de
datos catastral, por tratarse de informacion que reposa en esta entidad, conforme al articulo 4.5.8
de la Resolucion IGAC 1040 de 2023 y a la Circular Interna No. 01 de 2026 de la Coordinacion de
Gestion Catastral.

Pardgrafo 2. Cuando el predio matriz carezca de representacion geométrica en la base de datos
catastral, o su geometria presente inconsistencias que impidan resolver la actuacion, se aplicardn
las excepciones y la verificacion previa establecidas en la Circular Interna No. 01 de 2026, y el
requerimiento que se formule indicard de manera motivada el hecho que configura la excepcion.

Pardgrafo 3. El solicitante podrd optar por que Asomunicipios realice el levantamiento
planimétrico, previo pago del excedente previsto para el efecto en la Resolucion No. 02 de 2026 o
en el acto que la sustituya.

Pardgrafo 4. No se exigird levantamiento planimétrico en las actuaciones que no modifican la
geometria del predio, tales como la mutacion de primera clase, la autoestimacion del avaliuo
catastral, la revision del avaluo catastral, la complementacion que no impacte la cartografia y la
expedicion de certificados y productos.

ARTICULO 10. Especificaciones técnicas del levantamiento. Cuando sea exigible o cuando el
solicitante lo aporte de manera facultativa, el levantamiento planimétrico deberd cumplir las
siguientes condiciones:

1. Entregarse en medio magnético, georreferenciado y editable. Se aceptan los formatos DWG,
DXF, SHP y GeoPackage. No en formato PDF.

2. Estar referido al sistema Magna-Sirgas / Origen Nacional, cédigo EPSG 9377, conforme al articulo
5.2.8 y la Tabla 7 de la Resolucién IGAC 1040 de 2023.

3. Guardar la resolucion espacial que corresponda al comportamiento predominante del suelo,
segln la Tabla 6 del articulo 5.2.7 de la misma resolucion: 1:1000 o 1:2000 en suelo urbano
con comportamiento urbano; 1:5000 en suelo rural con comportamiento urbano; 1:10000 en
suelo rural con comportamiento rural.

4. Estar amarrado a la Red Geodésica Nacional MAGNA-SIRGAS, activa o pasiva, con precision igual
o superior a la resolucion espacial aplicable.

5. Ser elaborado por profesional competente o certificado conforme a la normatividad vigente,
con indicacién de su matricula profesional.
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6. Contener la descripcion técnica de los linderos, el dreay los mojones debidamente identificados,
con la plena identificacién técnica y juridica del predio y de sus colindantes.

7. ldentificar los puntos lindero con nomenclatura alfabética y su coordenada plana expresada en
metros con aproximacién al decimetro, asi como la longitud de cada lindero en la misma
precision.

8. Expresar las areas en el Sistema Internacional de Unidades: en suelo urbano, metros cuadrados

con aproximacién al decimetro cuadrado; en suelo rural, hectareas y fraccion en metros
cuadrados sin aproximacioén. Se utilizara el punto como separador de decimales.

9. Incluir el cuadro de coordenadas, las convenciones y una escala grafica en la cual todos los
aspectos geograficos sean legibles.

ARTICULO 11. Levantamientos provenientes de terceros y de entidades publicas. Los
levantamientos elaborados por empresas constructoras, secretarias de planeacion municipal u otras
fuentes podran incorporarse previa revision técnica de la cartera de campo y de oficina, verificando
gue su precisién sea igual o superior a la resolucion espacial aplicable, y respetando los derechos de
autor.

Pardgrafo. Cuando el levantamiento haya sido realizado por una entidad publica dentro de sus
labores misionales, Asomunicipios lo tendrd como informacion oficial y no requerird validaciones
posteriores, siempre que la entidad se haya acogido a las especificaciones técnicas vigentes
expedidas por el IGAC, conforme al articulo 22 de la Resolucion Conjunta IGAC 1101 / SNR 11344
de 2020.

CAPITULO lIl - Requisitos especificos por actuacién

ARTICULO 12. Regla comtn. Ademds de los requisitos generales del articulo 6, cada actuacién
catastral exigird los documentos especificos que se sefialan en el articulo siguiente. En ningin caso
se exigiran documentos distintos de los previstos en esta resolucién.

ARTICULO 13. Requisitos por actuacién. Los requisitos de cada actuacién catastral son los
siguientes. Los requisitos comunes son los previstos en el articulo 6 de esta resolucién y se
reproducen en cada actuacién Unicamente para facilitar su consulta por el usuario:

Actuacién Requisitos especificos Levantamiento

planimétrico

Mutacién de primera Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.
clase — cambio de
propietario, poseedor u
ocupante

® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actla.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcién a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
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Actuacién Requisitos especificos Levantamiento

planimétrico

la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: numero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccion.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Titulo traslaticio de dominio debidamente
registrado.

® Tratdndose de poseedores, documento que
acredite la posesion.

Mutacién de segunda Requisitos comunes (articulo 6): Si, de los predios que se
clase — englobe agregan. No se exige
respecto de los predios
que ya cuentan con
representacion

geométrica en la base de
® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el datos catastral.

titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Datos de notificacién: direccidn fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.
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Actuacién Requisitos especificos Levantamiento

planimétrico

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Titulo de dominio registrado que soporte la
agregacion.

® En propiedad horizontal: escritura del reglamento
con sus modificaciones y los planos
correspondientes.

Mutacién de segunda Requisitos comunes (articulo 6): Si, Unicamente del predio
clase — desenglobe o predios que se
segregan, con su cuadro
de areas. No se exige el
plano del predio matriz.

® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actla.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcién a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.
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Requisitos especificos:

® Titulo de dominio registrado que soporte la
segregacion.

® En propiedad horizontal o condominio:
reglamento y coeficientes de copropiedad.

Mutacién de tercera Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.
clase — construcciones

o ® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
nuevas o demolicién

poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:
® Licencia de construccion o de demolicion.

® Ensu defecto, declaracion juramentada
acompafiada de los planos de las dreas
construidas.

® No serd exigible la declaracién juramentada
cuando la verificacidn se efectie por métodos
indirectos.

Mutacién de tercera Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.
clase — cambio de
destino econémico
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® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcién a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: numero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:
® Medio probatorio que sustente la solicitud.

® Predios de interés histérico o cultural: acto
administrativo de la autoridad competente.

Mutacién de cuarta clase | Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.
— autoestimacion del

. ® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
avaluo catastral

poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.
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® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Areatotal del terreno y rea de las unidades de
construccion.

® Autoestimacion del avallo catastral total del
predio, detallando las caracteristicas y valores
especiales del terreno y de las construcciones.

® Documentos que sustenten la autoestimacion.

Revisiéon del avalto Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.

catastral ®  Solicitud escrita y firmada por el propietario,

poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actla.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcién a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: numero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccion.
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® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Indicacion de la o las vigencias sobre las cuales se
formula la solicitud.

® Pruebas que, a criterio del solicitante,
fundamenten su inconformidad.

® Laenumeracién de medios probatorios es
meramente enunciativa; no se exigird ninguno en
particular como requisito de procedibilidad.

Mutacién de quinta clase | Requisitos comunes (articulo 6): Si, del predio que se
— inscripcién de predios incorpora.

. e ® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
o posesiones omitidas

poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.
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® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Predios formales: titulo de dominio debidamente
registrado.

® Predios en condicién de informalidad: documento
gue acredite la posesion u ocupacion.

® Mejoras en predio ajeno: documento que acredite
su existencia y propiedad.

Cancelacién de la Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.

inscripci6n catastral ®  Solicitud escrita y firmada por el propietario,

poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcién a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: numero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccion.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:
® Orden judicial o administrativa que la disponga, o

los documentos que acrediten el supuesto
invocado.

® Doble inscripcion: documentos que permitan
establecer cual inscripcion subsiste.
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Complementacion de la

informacién catastral o

Requisitos comunes (articulo 6):

|Gestor Catastral

Levantamiento
planimétrico

Requisitos especificos

Desaparicion del predio por causas naturales o de
fuerza mayor: documentos que la demuestren.

Unicamente cuando la
complementacién

Solicitud escrita y firmada por el propietario, ; .
impacte la cartografia.

poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

Datos de notificacién: direccidn fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

Objeto de la peticién y descripcion de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

Identificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Documentos que justifiquen la complementacion
solicitada.
® Complementacion de la direccién: boletin de
nomenclatura expedido por la autoridad municipal
competente.
Rectificacién de dreay Requisitos comunes (articulo 6): Si.
Ilnderoslcon fines ® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
Catastrales poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.
® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el

titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcién a su
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nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccion.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Documentos que acrediten el error en la
inscripcion catastral.

® Cuando se invoque mejora de la precision de la
georreferenciacion, el levantamiento topografico
que la soporte.

Modificacién de la base Requisitos comunes (articulo 6): Si.
cartogréfica predial ® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.
® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.
® Datos de notificacién: direccidn fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electrénico.
® Objeto de la peticion y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.
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® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Documentos que sustenten la modificacion

solicitada.

Procedimientos Requisitos comunes (articulo 6): Si, para predios urbanos
catastrales con efectos superiores a 500 m?y
registrales rurales desde 1 ha. Por
debajo de esos umbrales
es facultativo, con las
mismas especificaciones.

® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electroénico.

® Objeto de la peticion y descripcidn de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccion.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.
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Requisitos especificos:

® Titulos de dominio registrados en los que se
identifiquen el dreay los linderos del predio matriz
y de los segregados, si existieren.

® Rectificacion de linderos por acuerdo entre las
partes: acta de colindancia suscrita con pleno
acuerdo.

® Colindancia con bien de uso publico: certificacién
de la entidad administradora con la precision del
lindero.

® |asolicitud solo puede ser presentada por el
titular del derecho de dominio, por su apoderado
o por las entidades publicas que administren la
propiedad, conforme a los articulos 16 y 17 de la
Resolucién Conjunta IGAC 1101 / SNR 11344 de
2020. El poseedor y el ocupante no estan

legitimados.
Modificacién de la Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.
inscripcién por actos de ® Solicitud escrita y firmada por el propietario,
entidades territoriales poseedor u ocupante del predio, o por su

apoderado, con indicacion de la calidad en que

actua.

® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.

® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electrénico.

® Objeto de la peticidn y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:
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Actuacién Requisitos especificos Levantamiento

planimétrico

® Seincorpora de oficio a partir del acto
administrativo de la entidad territorial. No se exige
documentacidn al ciudadano.

Certificados y productos | Requisitos comunes (articulo 6): No se exige.
catastrales ®  Solicitud escrita y firmada por el propietario,
poseedor u ocupante del predio, o por su
apoderado, con indicacion de la calidad en que
actua.
® Acreditacién de esa calidad: el propietario, con el
titulo registrado o la titularidad del folio; el
poseedor o el ocupante, con la inscripcion a su
nombre en la base catastral en condicién de
informalidad o con los documentos que acrediten
la posesidn u ocupacion. Sin calidad acreditada no
se da trdmite ni se entrega informacién del predio.
® Datos de notificacién: direccién fisica y/o
electrdnica, teléfono de contacto y correo
electrénico.

® Objeto de la peticidn y descripcién de los hechos,
circunstancias o novedades que la motivan.

® |dentificacion del predio: nimero predial nacional
y, cuando existan, folio de matricula inmobiliaria y
direccién.

® Copia del documento de identidad del solicitante.
Personas juridicas: certificado de existencia y
representacion legal vigente y copia del
documento de identidad del representante legal.
Cuando se actue por apoderado: poder general
otorgado por escritura publica o poder especial
con facultad expresa, y copia del documento de
identidad del apoderado.

® Relacién de los documentos que se acompafian y
comprobante del pago de la tarifa, cuando la
actuacion lo cause.

Requisitos especificos:

® Se expide Unicamente al propietario, poseedor u
ocupante con calidad acreditada, o a su
apoderado, y solo respecto de la informacién que
figure registrada a su nombre. No se expedird
informacién de predios de terceros.

Pardgrafo. Las especificaciones técnicas que debe reunir el levantamiento planimétrico, cuando
resulte exigible o cuando el solicitante lo aporte de manera facultativa, son las previstas en el
articulo 10 de esta resolucion.
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TITULO 1l — DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 14. Radicacién. Toda solicitud se radicara por los canales dispuestos y recibird nimero de
radicado, fecha y constancia de los documentos aportados.

ARTICULO 15. Verificacién de completitud. Dentro de los diez (10) dias siguientes a la radicacién,
Asomunicipios verificard que la solicitud se encuentre completa. Si resulta incompleta o se requiere
aclaracion, requerira al solicitante dentro de ese mismo plazo para que la complete en un término
maximo de un (1) mes, conforme al articulo 17 de la Ley 1437 de 2011 vy al articulo 4.5.2 de la
Resolucion IGAC 1040 de 2023.

Pardgrafo 1. El requerimiento indicaréd de manera precisa y motivada qué documento o
informacion falta y por qué resulta necesario, y no podrd versar sobre documentos comprendidos
en el articulo 7 de esta resolucion.

Pardgrafo 2. Se entenderd que el peticionario desiste de la solicitud si no la completa dentro del
plazo concedido, salvo que solicite prorroga hasta por un término igual antes de su vencimiento.

ARTICULO 16. Actuaciones ante la falta del levantamiento planimétrico. Cuando la actuacién exija
el levantamiento planimétrico conforme al articulo 9 y el solicitante no lo aporte, Asomunicipios
procedera en el siguiente orden:

1. Verificard si la geometria del predio puede determinarse con la informacién que reposa en la
base de datos catastral o mediante métodos indirectos, y si el levantamiento existe en otra
entidad publica, caso en el cual lo gestionard directamente conforme al articulo 8 de esta
resolucion.

2. De no ser posible, requerird al solicitante en los términos del articulo 15, indicando de manera
motivada por qué la informacién disponible resulta insuficiente, y le informard que puede
aportar el levantamiento o solicitar que la entidad lo realice previo pago del excedente,
conforme al paragrafo 3 del articulo 9.

3. Vencido el plazo concedido y sus prérrogas sin que el solicitante aporte el levantamiento ni opte
por la alternativa prevista, se declarard el desistimiento tacito mediante acto administrativo
motivado, que se notificard y contra el cual procederan los recursos de ley, conforme al articulo
17 de la Ley 1437 de 2011 y al articulo 4.5.2 de la Resolucién IGAC 1040 de 2023.

Pardgrafo. Se entenderdn igualmente desistidas las actuaciones que requieran actividades de
campo o visita predial y no puedan llevarse a cabo por conducta atribuible al usuario, en los
términos del articulo 4.5.2 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023.

ARTICULO 17. Plazos de decisién. Contados a partir de la recepcién de la solicitud de forma
completa, las actuaciones se decidiran en los siguientes plazos, conforme al articulo 4.5.2 de la
Resolucion IGAC 1040 de 2023:

1. Mutaciones de primera clase: cinco (5) dias.
2. Las demas mutaciones cuyo tramite sea exclusivamente de oficina: quince (15) dias.

3. Las mutaciones vy rectificaciones cuyo tramite requiera actividades de campo: treinta (30) dias.

oL comunicaciones@asomunicipios.gov.co
ﬁo Asomunicipios Calle 12 # 11-76 Ocafa, Norte de Santander @ +57 3102327647




ASOMUNICIPI
S\/A}, APSOdd“%py%A%(‘)ﬁ | Gestor Catastral

4. Procedimientos catastrales con efectos registrales: un (1) mes contado a partir de la verificacion
de los requisitos, conforme al articulo 23 de la Resolucion Conjunta IGAC 1101/ SNR 11344 de
2020.

Pardgrafo 1. Cuando un predio requiera mds de un trdmite o mutacion, los plazos se sumardn a
partir de la recepcion completa de la solicitud.

Pardgrafo 2. Los plazos podrdn suspenderse por situaciones de caso fortuito o fuerza mayor que
impidan la realizacion del tramite, y cuando la actuacion implique la recopilacion de informacion
de terceros, hasta que esta sea aportada.

ARTICULO 18. Actuaciones de oficio. Conforme al paragrafo 3 del articulo 4.5.2 de la Resolucién
IGAC 1040 de 2023, Asomunicipios realizard de oficio las mutaciones catastrales cuando detecte
cambios, errores o inconsistencias en la informacién fisica, juridica o econémica de los predios,
garantizando el debido proceso. En estas actuaciones no se exigira documentacién al usuario.

ARTICULO 19. Notificacién. Los actos administrativos que resuelvan trdmites del proceso de
conservacion se notificaran conforme al articulo 70 de la Ley 1437 de 2011, en los términos del
articulo 4.8.2 de la Resolucion IGAC 1040 de 2023, modificado por el articulo 33 de la Resolucion
IGAC 794 de 2026. Asomunicipios comunicard a los interesados mediante la publicidad de las
actuaciones en medio electrénico publico.

Pardgrafo. Se exceptuan los actos administrativos que decidan de fondo trdmites de revision de
avaluo y de autoestimacion, los cuales se notificardn conforme a los articulos 67 a 69 de la Ley
1437 de 2011.

ARTICULO 20. Recursos. Contra los actos administrativos que resuelvan las actuaciones catastrales
procederan los recursos previstos en los articulos 74 y siguientes de la Ley 1437 de 2011, en los
términos del articulo 4.8.4 de la Resolucién IGAC 1040 de 2023.

ARTICULO 21. Reporte al SINIC. Los tramites y mutaciones se reportaran al Sistema Nacional de
Informacién Catastral — SINIC dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firmeza del acto
administrativo correspondiente, conforme al articulo 8 de la Resolucién IGAC 301 de 2025.

TITULO IV — DEL PAGO

ARTICULO 22. Tarifas aplicables. Las tarifas de los productos y servicios son las establecidas en la
Resolucion No. 02 de 2026, modificada parcialmente por la Resolucion No. 07 del 3 de febrero de
2026, o en el acto que las sustituya.

Pardgrafo. Cuando el IGAC expida el régimen tarifario nacional previsto en el articulo 1.10 de la
Resolucion IGAC 1040 de 2023, este serd de obligatorio cumplimiento y Asomunicipios ajustard
sus tarifas en consecuencia.

ARTICULO 23. Momento y formas de pago. El pago se acreditard al momento de la radicacién. Se
efectuard mediante consignacion bancaria, transferencia electronica o los canales electronicos
autorizados en los convenios de recaudo, conforme al articulo 21 de la Resolucion No. 02 de 2026.
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ARTICULO 24. Devoluciones. Cuando la actuacién no resulte procedente por factores ajenos a la
entidad, se devolveran los valores correspondientes a los componentes de tramite y resolucion,
conservandose el valor del estudio efectivamente realizado.

ARTICULO 25. Actuaciones sin costo. No generardn cobro al usuario las actuaciones que
Asomunicipios adelante de oficio, ni la correccién de errores atribuibles a la entidad. La informacion
requerida por entidades publicas y por particulares que ejerzan funciones publicas para el ejercicio
de sus funciones se suministrara conforme al articulo 23 de la Resolucién No. 02 de 2026.

TITULO V — DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 26. Publicidad. Asomunicipios publicara esta resolucion en el portal institucional, junto
con el tarifario vigente, de manera que el usuario pueda consultar en un mismo lugar los requisitos,
el procedimiento y el costo de cada actuacion.

ARTICULO 27. Armonizacién. La informacién publicada en el portal institucional se ajustard a lo
dispuesto en esta resolucién dentro del mes siguiente a su expedicién.

ARTICULO 28. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de su publicacién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias. Los tramites en curso continuardn bajo estas disposiciones
siempre que no se impongan nuevas cargas, requisitos o actuaciones adicionales a los usuarios, ni se
desconozcan las etapas ya surtidas.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Ocafia, Norte de Santander, a los 22 dias del mes de septiembre del 2026.

- = Co

HUGO ARMANDO AREVALO FRANCO
Director Ejecutivo

Proyectd: Juan Camilo Alsina — Coordinador Gestoria Catastral
Revisd: Beatriz Pacheco — Asesora Juridica externa

Revisd: Jenniffer Lara Abello — Asesora catastral

Revisd: Dalgie Esperanza Torrado — Subdirectora
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